EL AREA DE INFORMACION BIBLIOGRAFICA DEL CID.A.:
TRATAMIENTO Y DIFUSION DE LA INFORMACION

M? PILAR RAaMIS PEDROMINGO

Creado por Real Decreto 2258/1977, de 27 de agosto, el Centro de
Informacién Documental de Archivos desemperfia un papel fundamental
para la comunidad archivistica nacional e internacional, proporcionan-
do una informacién bibliografica exhaustiva sobre teoria archivistica, asi
como informacién documental sobre los fondos custodiados en diferen-
tes archivos tanto nacionales como extranjeros.

Las actividades desarrolladas por el Area de Informacién Biblio-
grafica del Centro, tienen como fin el cumplimiento de las siguientes
funciones:

— Editar la «Bibliografia sobre Archivos», con especial atencién a las
publicaciones sobre archivos en lengua castellana.

— Recoger la informacién relativa a los archivos de otros paises.

— Informar a las instituciones culturales y cientificas, a los archivos y
a las personas que lo soliciten de cuantos datos y noticias puedan
interesarles en relacidn con las fuentes documentales y centros de
consulta, espafioles o extranjeros, orientandoles en la busqueda de
material e instrumentos de investigacién.

La recopilacion sistematica de la bibliografia ha permitido la forma-
cién de una biblioteca especializada, sin duda de la mis completa de
Espatia en la materia, y Gnica tanto por el tratamiento exhaustivo dado
a la informacion como por los servicios de difusién que ofrece, y que se
concretan en la elaboracion de una base de datos de bibliografia archi-
vistica (BARC) y en la edicién de un boletin trimestral de informacién
bibliografica (Boletin de Informacién).

El fondo bibliografico consta en la actualidad de mas de 12.200" mono-

! Datos a 31 de marzo de 1997.
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grafias, entre ellas trabajos inéditos, y 460 titulos de revistas, de las cua-
les 230 estan en curso. Las obras proceden tanto de compra como de
donativo o canje, habiéndose creado una red de intercambio de ambito
institucional, cada vez mds activa, cuya importancia queda reflejada en el
siguiente dato: en 1.996 ingresaron por compra 67 monografias, frente
a 443 por canje o donativo.

TRATAMIENTO DE LA INFORMACION

Una vez registrada y sellada la obra, monografias en el libro de regis-
tro y niumeros de revista en sus respectivas fichas del cardex, se procede
al vaciado del contenido. De cada monografia se elabora una ficha cata-
lografica general y, en caso de ser una obra colectiva, una ficha analitica
de cada contribucién seleccionada. Los ntimeros de revista son igual-
mente vaciados, seleccionandose los articulos a referenciar.

Con estas primeras fichas se va formando un fichero anual de nuevas
adquisiciones que permite el control de las obras hasta que la informa-
cion es informatizada. Los criterios de seleccién aplicados tanto para la
adquisicion como para el vaciado de las obras se adecuan al esquema de
materias siguiente:

— Obras de referencia (anuarios, directorios, guias, diccionarios, biblio-
grafias, catalogos de bibliotecas, etc.)

— Ciencias relacionadas con los archivos (Historia, Cronologia,
Paleografia, Diplomatica, Derecho, etc.)

— Archivistica (cuestionarios generales, congresos, gestion de archi-
Vos, acceso, tipologia documental, etc.)

— Archivos (tipologia de archivos)

— Instrumentos de informacién (guias, catalogos, inventarios, edicién
de fuentes, etc.)

— Conservaciéon de documentos (proteccién, restauracion)

- Reproduccién de documentos.

— Edificios e instalaciones.

— Politica y planificacién archivistica.

— Derecho y legislacion sobre archivos.

— Funcién social de los archivos.

— Personal de archivos.

— Organizacién de la Administracién Publica.

- Biblioteconomia.

— Documentacién.

— Informatica.
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— Historia del libro y de las bibliotecas.
— Cultura.
— Museologia.

Se procura la exhaustividad en cuanto a archivistica, archivos, ins-
trumentos de informacién, conservacion, reproduccidn, edificios e ins-
talaciones, politica y planificacion, funcién social y personal de archi-
vos.

Paralelamente a la ficha catalografica se realiza una segunda ficha que,
siguiendo igualmente las reglas de catalogacion, adapta la informacién
a un formato especifico que posibilita su automatizacién. Partiendo del
IBERMARC, se elaboré un formato simplificado que recoge la informacién
imprescindible. Esta se presenta en 7 campos: el campo 1, de caracter
alfanumeérico esta dividido en varios subcampos que corresponden a los
siguientes datos: ISBN, IsSN, Deposito legal, signatura, registro y los codi-
gos de las distintas materias y paises asignados a la obra para su clasifi-
cacion; en el campo 2 se sitan los descriptores otorgados; en el 3 el area
de encabezamiento de la obra; en el 4 el area de titulo en las monogra-
fias; en el 5 el 4rea de titulo en el caso de catalogaciones analiticas, y en
todos los casos las areas de mencién de responsabilidad, edicion, des-
cripcion fisica y notas; en el 6 los encabezamientos secundarios y en el 9
el resumen. ,

Las obras se clasifican con arreglo a un esquema fijo de materias, de
estructura jerarquica, elaborado a partir del area de Archivos, Archivistica
y Ciencias Afines de la cbu. Cada materia va acompanada de su corres-
pondiente codigo alfanumérico, que es el que se transcribe en el forma-
to, pudiendo ser completado cada uno de ellos con el c6digo de un pais.
A cada obra se le asigna un minimo de una materia y un maximo de 6,
de manera que su contenido general quede descrito de forma inequivo-
ca. Cuando las referencias sean editadas en el Boletin de Informacién, apa-
receran bajo el epigrafe de la otorgada en primer lugar. -

Para la indizacion se emplea un indice alfabético de descriptores que
se combinan y complementan entre si, expresando de manera concreta
y precisa el contenido esencial de la obra. Se elabord partiendo de las
obras de referencia generales sobre el tema, fundamentalmente del area
dedicada a los archivos en el Thesaurus de la UNESCO, siendo continua-
mente actualizado con los términos significativos de las obras indizadas
que no aparecen como descriptores.

El tratamiento documental finaliza con la elaboracién de un resumen
en espanol de los articulos en francés o inglés seleccionados por su inte-
rés dentro de las Ciencias de la Informacién en general y de la Archivistica
en particular, que presenten una nueva aportacion o enfoque, o que con-
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tengan informacion dificilmente accesible. Asi, también se taducen al
espanol los resimenes en francés o inglés de articulos en idiomas de
menor difusion (alemin, lenguas eslavas, arabe, etc.).

Los resimenes son generalmente indicativos, de unas 50 palabras,
ofreciendo al usuario una informacién somera pero suficiente para que
decida si le interesa o no la lectura del articulo. Si se considera preciso
se confeccionan resamenes de tipo informativo, de 100 a 300 palabras,
describiendo explicitamente los aspectos relevantes del documento, los
resultados y las conclusiones del trabajo.

DIFUSION DE LA INFORMACION:
BASE DE DATOS Y BOLETIN DE INFORMACION

Base de datos BARC

Los datos del formato son introducidos en el ordenador, pasando a for-
mar parte de la base de datos BARC (Bibliografia de Archivos), integrada
en la Red Pic del Ministerio de Educacién y Cultura.

La base se gestiona y mantiene desde la Biblioteca, donde se efecti-
an las correcciones necesarias asi como su actualizacién. El procesamiento
de los datos es realizado por el Centro de Proceso de Datos (crp) del
Ministerio. El equipo informatico esta formado por tres ordenadores per-
sonales 386 SX, dos de ellos conectados a la red del Ministerio, que uti-
liza un sistema UNIX de alto nivel, con un gestor BRS.

Para la recuperacion de la informacién, el programa BRS aplica una
serie de operadores que ordenan los parametros en los que se realiza Ia
busqueda, estableciendo las relaciones logicas entre los miltiples ele-
mentos de acceso. Ademas de los operadores de Boole o 16gicos, el sis-
tema emplea también una serie de operadores posicionales o de texto
libre. En el siguiente cuadro se recogen cada uno de ellos junto con la
relacion exigida:

Operador de
Boole o logico Relacion
OR Uno o dos términos han de encontrarse en el documento
XOR Uno de los dos términos ha de encontrarse en el documento, pero
no los dos
NOT El'segundo término no debe figurar en ninguno de los documentos
en los que figure el primero
AND Los dos términos han de figurar en el mismo documento
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Operador posicional
o de texto libre Relacion
SAME Los dos términos deben encontrase en el mismo campo
WITH Los dos términos deben encontrase en la misma sentencia
NEAR Los términos deben estar adyacentes, sin importar el orden
ADJ Los términos deben estar adyacentes, en el mismo orden en que se
han introducido

Las referencias bibliograficas son recuperables tanto en texto libre,
por cualquiera de los términos contenidos en estas, como limitando la
pregunta a uno o varios campos concretos.

Si la consulta se realiza a través de los PIC, la informacién aparece
organizada en varios campos. Cada uno de ellos tiene asignado un co6di-
go para su recuperacién, aunque puede utilizarse también el nombre del
campo, teniendo en cuenta que algunos varian la nomenclatura segin el
siguiente esquema de equivalencias:

Campo Descripcion Etigueta
{nombre en pantalla) (nombre para su recuperacion) (clave para su recuperacion)
ISBN ISBN T040
ISSN ISSN T610
Autor Autor T105
Titulo Uniforme Titulo T200
Coautores Colaborador T300
Pié de imprenta Editorial T410
Materia  Materia T700
Descriptores Descriptor T710
Signatura Signaturas T470
Nimero Registro Nim-Reg T741
Resumen Resumen T600

Una pregunta limitada a un campo se enunciara con arreglo a la si-
guiente formula:

término o palabra clave.descripcién o etiqueta.

Si se desea realizar la blisqueda en varios campos a la vez, las etique-
tas correspondientes se introducen una tras otra, entre dos puntos y sepa-
radas entre si por comas.

La base de datos BARC se encuentra también accesible a través de
Internet, al estar integrada en esta la Red PIC.

La direccién de los PIC es : http://www.mec.es, y la de la base BARC
http:/ /www.mec.es/pic/spain/barc.html
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En pantalla aparece la siguiente caratula:

quedaen BARC]
ry Window Help

*i* MINISTERIO DE CULTURA

Base de Datos de Bibliografia sobre Archivos.Formulario de Bisqueda.

Rellene los campos del siguiente formularic con las palabras o Frases que conozca de los documentos que desee localirar. Cuando Enalice pulse en of botéa de Ver
resultado Consuke nuestra pantalla de ayuda si desta oblener mis informacisn.

. ]

Autor:

Titulo:

Coautnres:

Fie de impronta:

Materias:

Descriptores:

© Ministerio de Cultura, 1996,

Dentro de cada uno de los campos los diferentes términos se combi-
nan entre si mediante los operadores boolianos y posicionales. Los cua-
dros de dialogo que acompanan a cada campo permiten establecer la
relacion «v», «OR» 0 «NOT» entre ellos.

Boletin de Informaciin

La Biblioteca edita un boletin trimestral con las tltimas incorpora-
ciones que, en el campo de los archivos y citando a Jean Favier, «consti-
tuye la mina mas exhaustiva de informacién bibliografica internacional
en el momento actual»®,

El Boletin se elabora partiendo de la informacién bibliografica de la
base de datos BARC. Aproximadamente cada 500 referencias introducidas
se ordena al CPD la grabacién de la informacion en un disco, que es entre-
gado a una empresa contratada para su procesado ¢ impresiéon en ima-
gen laser sobre papel. Tras su correccién en la Biblioteca, la misma empre-
sa filma las paginas en pelicula. Mientras, se confecciona el indice y el

La practique archivistique francaise, sous la direction de Jean Favier, Paris, Archives
Nationales, 1993, p. 93.




EL AREA DE INFORMACION BIBLIOGRAFICA DEL C.LD.A. 155

resto de las secciones del Boletin, siendo posteriormente entregadas,
junto con los fotolitos, a la imprenta para su impresién definitiva.

La contraportada del Boletin ofrece una informacién somera sobre
las funciones del Centro y los servicios que ofrece, asi como la direccién,
teléfonos y FAX. A continuacion se incluye un impreso recortable de color
azul, modelo de solicitud de fotocopias de articulos o préstamo de las
monografias realizadas’. Seguidamente aparece el indice del contenido
del Boletin en el que podemos distinguir varias secciones: informacién
bibliografica’, en la que se presentan las referencias catalograficas de las
obras, clasificadas segiin la primera materia que se les otorgé en su des-
cripcidn, acompanadas de palabras clave y, en su caso, del resumen.

Sobre cada referencia aparece un nimero que indica el afio del Boletin
y el nimero de orden de la referencia. Este namero sirve para recupe-
rar la obra a través de los indices, pero, sin embargo, no va a tener nin-
guna utilidad para su localizacién en el fondo de la Biblioteca, que se
realiza en el caso de las monografias por la signatura (sign.) que apare-
ce entre la descripcion y las palabras clave. Los articulos se recuperan por
el titulo de la revista, nimero y ano en que se han editado. Esta seccién
se completa con una relacién de siglas y con los indices de autores o enti-
dades, de materias y de palabras claves. En estos, cada término va segui-
do del ntimero de orden de cada referencia en las que aparece, posibili-
tando la recuperacion por autoridades, tanto de asientos principales como
secundarios, y tematica por cualquiera de las materias o palabras claves
asignadas, permitiendo el uso de referencias cruzadas.

La segunda seccién del Boletin presenta la lista de titulos de revistas
existentes en el fondo de publicaciones periédicas de la Biblioteca. Cada
titulo va seguido de una fecha que indica el afio del primer nimero exis-
tente en el fondo; si va seguido de un guidn, la publicaciéon continda en
curso; en caso contrario, figura el ano del Gltimo ntmero recibido.

La tercera seccion es el listado de duplicados de la Biblioteca. En pri-
mer lugar aparece una breve descripcién de bibliogrifica de las mono-
grafias junto con el nimero de ejemplares disponibles. A continuacién,
los ntimeros de las revistas. Estas obras se envian gratuitamente a insti-
tuciones previa solicitud por escrito, por orden de llegada de las peti-
ciones.

Por ultimo se adjunta un listado de publicaciones editadas por la
Subdireccién General de los Archivos Estatales, ofrecidas en canje a ins-
tituciones.
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El Boletin se envia gratuitamente a instituciones, procurando esta-
blecer un canje de publicaciones siempre que sea posible. Las institu-
ciones interesadas han de solicitarlo por escrito.

Actualmente es recibido por un total de 1159 instituciones’, de ellas,
841 corresponden a Espana; 119 al resto de Europa, repartidas en 37 pai-
ses; 11 a Asia; 181 a América, distribuidos en 25 paises, de los cuales 156
corresponden a 20 paises iberoamericanos; 10 corresponden a Africa y3
a Oceania.

En Espana la distribucién por comunidades auténomas es la signien-
te: Andalucia 103; Aragdn 27; Asturias 18; Baleares 11; Canarias 22;
Cantabria 12; Castilla-Le6n 51; Castilla-La Mancha 43; Cataluna 95;
Extremadura 12; Galicia 34; Madrid 274; Melilla 1; Murcia 24; Navarra
12; Pals Vasco 46; La Rioja 7; Valencia 49.

BIBLIOGRAFIA
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CENTRO DE INFORMACION DOCUMENTAL DE ARCHIVOS
Avda. Juan de Herrera, 2. Telef. 543 70 48. Fax: 549 98 74

(Edificio del Musco Nacional de Antropologia, 4" planta)

28040-Madrid

SIGNATURA DE LA MONOGRAF{A:

TITULO DE LA REVISTA:

ANO VOLUMEN N2 O MES PRIMERA PAG. | ULTIMA PAG.

AUTOR:

Titulo del Articulo:

Desco una fotocopia del trabajo reseiiado en esta ficha, con lines de investigacién y desarrollo o es-
tudio, declarando bajo mi responsabilidad que no he de hacer uso comercial de la misna,

Enterado y conforme
Firma

Fecha:

CENTRO DE INFORMACION DOCUMENTAL DE ARCHIVOS
Avda. Juan de Herrera, 2. Telef. 543 70 48. Fax: 549 9% 74

(Edificio del Museo Nacional de Antropologia, 4* planta)

28040-Madrid

SIGNATURA DE LA MONOGRAFIA:
T{TULO DE LA REVISTA:

ANO VOLUMEN N2 O MES PRIMERA PAG. | ULTIMA PAG.

AUTOR:

Titulo del Articulo:

Desco una folocopia del trabajo resefiado en esta ficha, con fines de investigacién y desarrollo o es-
tudio, declarando bajo mi responsabilidad que no he de hacer uso comercial de la misma,

Eunterado y conforme
Firma
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OBRAS DE REFERENCIA

ANUARIOS. DIRECTORIOS. GUIAS

950001

ANDALUCIA. Junta. Conscjeria de Cultura. “Adminis-
tracién del Patrimonio Histdrico de Andalucia : diree-
torio” / Conscjeria de Cultura. - En: BOLETIN INFOR-
MATIVO. Instituto Andajuz del Patrimonie Histérico. -
Sevilla, - (1994), n. 10 ; p, 2-5. - En espaiiol.

D.L. CA-276-1994

DIRECTORIOS /| ORGANISMOS OFICIALES /
ADMINISTRACION AUTONOMICA / PATRIMO-
NIO HISTORICO-ARTISTICO / ANDALUCIA

950002

R, 10168 ISBN 84-404-9192-1

BORGES, Pedro. “Las fuentes archivisticus para Ia evan-
pelizacijn en América™ / Pedro Borges. ~ En: MEMORIA
ecclesiae V : Grdenes religiosas y cvangelizacidn de América
¥y Filipinas en los archivos de la Iglesia. Santoral hispano-mo-
airabe en Espafia : actas del VIl Congreso de la Asociacién
cefebrado en Cérdoba (I2 af 15 de septiembre de 1992) /
edicién dirigida y preparada por Agustin Hevia Ballina. -
Ovicdo : Asoctacidn de Archiveros de 1a Iplesia en Espana,
1994. - 412 p.; 21 om. ~ P.153-175. — En espaiiol.

Sign. 5828 D.L. AS-285-91

GUIAS DE FUENTES / EVANGELIZACION /
AMERICA

950003
R, 10227

BUFFET, Cyrill. Guide des Archives d’Allemagne de Vst :
(clussement par land) [ Cyril Buffet, - Berlin : [s.n.,
sa). ~49 p. ;21 e, - En francés.

Sign. C 94-25

GUIAS / ARCHIVOS / ALEMANIA

950004 155N 1042-8216

COATES, Timothy J. “Seurces in Portuguese and Goan
(India) archives and libraries (1500-1755) : a guide and
commetary” / Timothy J. Coates. ~ En: PRIMARY SOUR-
CES & ORIGINAL WORKS. - New York. - V.2 (1993),
n, 34 ; p. 291-318. - En inglés.

Los archivos y bibliotecas de Portugal y Goa (India)
conticnen gran cantidad de fuentes para el estudio de
la primera ctapa de la Edad Moderna (1500-1755). En

este articulo se describen las fuentes mis importantes para
cl estudio del Imperio portuguds, con especial énfasis cn
las colonias del Asia portugucsa, y en particular Jas (ucntes
para cl estudio de tcmas sociales, legales, femeninos y
de historia maritima. Sc ofrece una lista de los principales
archivos en Estados Unidos, Portugal y Asia con la docu-
menlacién que conservan y se concluye con una revisién
de los documentos y bibliografia publicados sobre ¢l tema.”

GUIAS DE FUENTES / ARCHIVQS E INVESTI-
GACION / BIBLIOGRAFIAS ESPECIALIZADAS /
COLONIAS / EDAD MODERNA / PORTUGAL /
ASIA

950005
R. 10175 ISBN 92-981-0018-4
CONSEJO INTERNACIONAL DE ARCHIVOS. Scccitn
de Archivos Municipales, Répertoire international d’archives
communales {inembres d'TCA-SMA) : resultat de Venquéte
1991-1993 = International directory of municipal archives
(members of ICAISMA) : result of the inquiry
1991-1993.... - Paris : Conscjo Internacional de Archi-
vos, Seccion de Archivos Municipates, 1993, - 176 p. 5
39 cm. - En espaiiol, inglés, francés y alemin.

Sign. OR 336

DIRECTORIOS / ARCHIVOS MUNICIPALES /
ORGANISMOS INTERNACIONALES / CIA

950006 158N 1042-8216
FELDMAN, Lawrence II. “Hunting for Hispanic-Ame-
rican manuseripts in Spain : part 2 : America documen-
ted in Spanish Provincial Archives : a manuscript sample
for Centraf America” / Lawrence 1. Feldman, — En: PRI-
MARY SOURCES & ORIGINAL WORKS. - New York, -
V.2 (1993), n. 3/4 ; p. 521-539. ~ En inglés.

Los investigadores del pasado hispanico de América,
se dirigen principalmente al Archivo General de Indias,
cn Sevilla o a los Archivos de los Ministerios, pero muy
pocos ulilizan los archivos locajes fuera de Ja capital. Sin
cmbargo, la abundante documentacién notarial cn los
archivos provincialcs, proporciona una gran oportunidad
para trazar las lincas de conexidn entre ¢l Vicjo y el Nucvo
Mundo. Muchas otras poblaciones cspafiolas tiencn una
pequeia coleccién de tcsoros manuscritos, desde diccio-
narios de Jenguas indianas hasta descripciones ctnogréficas
de culturas indigenas.

GUIAS DE FUENTES / FUENTES DOCUMEN-
TALES / MANUSCRITOS / LIISTORIA DE AMERI-
CA /EDAD MODERNA /ESPANA

950007 ISSN 1042-8216

GARFIELD, Robert. “Sources for Portuguese West Afri-
can History in the Vatican and related collections” /
Robert Garficld. — En: PRIMARY SOURCES & ORIGINAL
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